Sprechzeiten

Die VerwaltungsauBenstelle wird durch die Mitarbeiterin
Frau Meif3ner aus dem Buro der Oberbirgermeisterin besetzt
und hat folgende Sprechzeiten:

Dienstag 09:00 - 12:00 Uhr und 15:00 - 18:00 Uhr
Donnerstag 13:00 - 15:00 Uhr
Freitag 09:00 - 12:00 Uhr

Durch einen Mitarbeitenden aus dem BiirgerBiiro werden
im SKZ zusatzliche Leistungen in der Regel jeden

2. Dienstag im Monat 15 - 17 Uhr und jeden 4. Donnerstag
im Monat 9 - 12 Uhr angeboten.

Mai (ab 1. Mai kein Papier-Lichtbild mehr moglich)
Dienstag 13.05.25 15:00 - 17:00 Uhr
Donnerstag 22.05.25 09:00 - 12:00 Uhr

Juni
Dienstag 10.06.25
Donnerstag 26.06.25

15:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 12:00 Uhr

Juli
Dienstag 08.07.25
Donnerstag 24.07.25

15:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 12:00 Uhr

August
Dienstag 12.08.25
Donnerstag 28.08.25

15:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 12:00 Uhr

September
Dienstag 09.09.25
Donnerstag 25.09.25

15:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 12:00 Uhr

Oktober
Dienstag 14.10.25 geschlossen, Einsatz fir
Anmeldungen Studierende

Donnerstag 23.10.25 09:00 - 12:00 Uhr

November
Dienstag 11.11.25
Donnerstag 27.11.25

15:00 - 17:00 Uhr
09:00 - 12:00 Uhr

Dezember
Dienstag 09.12.25

Januar 2026
Donnerstag 22.01.26

15:00 - 17:00 Uhr

09:00 - 12:00 Uhr

Bitte separate Aushange zu veranderten
Sprechzeiten beachten.

Alle geplanten Sprechzeiten sind abhan-
gig von der personellen Situation im
Team BiirgerBiiro und ggf. der Anwe-
senheit von Frau Meif3ner.
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Angebotene Leistungen Angebotene Leistungen Hinweise

Das Leistungsspektrum BurgerBiro umfasst nachfolgen-
de Aufgaben:

Ausweis-, Pass- und Meldewesen

e Personalausweisangelegenheiten (Beantragung?,
Abholung, Adressanderung)

e Passangelegenheiten (Beantragung®, Abholung)
e Verlustmeldung von Ausweisdokumenten

e An-, Ab- und Ummeldung durch Umzug

e Auskunfts- und Ubermittiungssperren beantragen
e Antrag auf Auskunft aus dem Melderegister

e Erstellung von Meldebescheinigungen

e Antrag Fuhrungszeugnis und Auszug aus dem
Gewerbezentralregister

* Hinweis zur Beantragung von Ausweisdokumenten
ab dem 01.05.2025:

Aus rechtlichen Grunden durfen Lichtbilder in Papierform
nicht mehr angenommen werden. Daher muss das Foto
vor der Antragstellung im Mobilen Blrgerbiro bei einem
registrierten Fotografen erstellt und in eine zertifizierte
Cloud hochgeladen werden. Sie erhalten von Ihrem Foto-
grafen einen entsprechenden QR-Code. Diesen mussen
Sie zwingend bei der Beantragung vorlegen.

Naheres erfahren Sie auf der Homepage
www.magdeburg.de oder bei der Behérdennummer 115.

Sonstiges

e Parkberechtigungen fur Anwohner- und Behinder-
tenparkplatze (Antragsannahme und Weiterleitung
an die StralRenverkehrsbehorde)

Dartber hinaus gibt es Dienstleistungen aus dem
Leistungsspektrum der Blrgerburos, die auch an den
Tagen, an welchen das mobile Birgerbtro nicht vor Ort
ist, in der VerwaltungsauRenstelle durch Frau Meillner
erfolgen kdénnen:

e Amtliche Beglaubigungen gemaf §§ 33,
34 Verwaltungsverfahrensgesetz

e Fertigungen von Kopien

e Beantragung von Geburts-, Sterbe- und Eheurkun-
den (im Standesamt Magdeburg registrierte Urkun-
den)

e Verkauf von Abfallsacken fur Bio- und Restmdill

= folgende Antrage / Formulare werden bereitgehalten:

e Otto-City-Card (ehem. Magdeburg Pass); Bildungs-
und Teilhabepaket

e Wohnberechtigungsscheine
e Wohngeld (Miet- und Lastenzuschuss)

e Bereitstellung von Abfallbehéltern bzw. Anderungs-
antrage

Im Standort ist kein Fotoautomat vorhanden.

In der Verwaltungsstelle steht zur Zahlung von Geblih-
ren kein Kassenautomat und kein Kartenlesegerat zur
Verfugung.

Das Gebaude ist barrierefrei.
Die VerwaltungsaufRenstelle und der Arbeitsplatz des
mobilen Biirgerbulros befinden sich in der Hochparterre.



